	國立屏東大學場地借用表

	場地
	□ 禮堂

□ 國際會議室

□ 五育樓第    會議室

□ 林森校區表演廳

□ 餐廳貴賓室（借用餐具名細請洽事務組）

□ 餐廳地下室

□ 教室：

□ 運動場

□      校區籃、排、網球場    面
□ 其他場所：

	時間
	年    月    日    時    分至    年    月    日    時    分

	事由
	

	借用單位
(班級)
	
	申請人
	
	電話
	

	單位主管簽章
(任課教師或輔導人員)
	

	場地管理單位
	承辦人
	
	主管
	

	會簽單位
	

	借用場地注意事項：

一、借用單位於借用期間必須善盡該場地設備物品與安全管理之責。

二、借用各項器材（物品）應妥善使用並如期歸還（如有借用餐廳貴賓室餐具，請借用單位負責桌巾、椅套清洗費用、僱工清洗餐具費用，並於餐會後請事務組點清後，放置於餐具廚櫃）。

三、凡本校教職員工及學生借用公物或學校場地，須於使用前三日（工作天），向場地管理單位提出申請，經核准後方可使用。活動結束後應關妥門窗、電源及環境衛生整理工作。

四、本校各場地之管理單位如下：

　（一）禮堂、國際會議廳、五育樓第一、二、三、四會議室及其他公共場所：事務組。

  （二）表演廳、餐廳地下室：課外活動指導組。

（三）五育樓、敬業樓、至善樓普通教室：課務組。

（四）運動場及體育場館教室：體育室。

（五）其他各場地：各場地主管單位。
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